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Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 

1. DATOS GENERALES 
 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Obligación Contractual Producto 
1. Digitalizar los documentos de los 

diversos procesos que se surtan en virtud 

del proyecto de Prestación de Servicios 

Educativos, de conformidad a las 

asignaciones que le sean efectuadas por 

el supervisor. 

1.1 Revisión de radicados montados en la 

plataforma SAC 2 por las IEDS. 

1.2 Apoyar en las respuestas de derecho 

de petición impuestas por las IEDS. 

2. Apoyar en las visitas a Instituciones 

Educativas Distritales para la revisión de 

documentos legales y soportes que 

validen la ejecución de los contratos que 

celebran dichas Instituciones. 

2.1 Mantener actualizado por medio de 

drives en la nube las actas de visitas 

realizadas a las IED. 

2.2 Ajustar el formato de “Lista de 

verificación” y “Actas de visitas”. 

 

3. Brindar apoyo en las actividades 

administrativas que se requieran en la 

secretaria Distrital de Educación, en virtud 

del Proyecto de Prestación de Servicios 

educativos. 

3.1 Archivar documentos relacionados a 

los informes acumulados de las 

instituciones educativas del distrito.  

3.2 Apoyar en la elaboración de matriz de 

seguimiento idesistemas. 

4. Realizar actividades necesarias y 

conexas de tipo operativo que sean 

requeridas para la ejecución del contrato. 

4.1 Revisión y archivo de informes y 

componentes CGN de segundo trimestre 

de cada IED 

 

5. Las demás actividades que se asignen 

en función del cumplimiento del proyecto 

para la prestación del servicio educativo. 

5.1 Acompañamiento logístico en el 

programa de comedor comunitario 

 



Anexos 

 
1. Formato de interventoría firmado por el supervisor. 

2. Fotocopia de los aportes obligatorios de salud, pensión y ARL del 
periodo, según las obligaciones del contrato. 

 

 

 
 

 

Jesus David Jimenez Hernandez  

1.001.779.185 

Contratista 


